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1、 

2、 [bookmark: _Toc29559]供应商注册
1． 在浏览器地址栏输入https://www.cfet.com.cn，打开门户首页，点击用户注册
[image: ]
2． 跳转信息填写页面后，按照页面字段正确填写信息，勾选用户协议，点击立即注册
[image: ]

3． 根据所要注册的类型点击不同的分类，供应商或者专家
[image: ]
4． 选择供应商及对应类型后，进行详细信息页面，填写企业名称与统一社会信用代码后，系统会根据天眼查系统自动填充数据，供应商只需补充部分信息即可。
[image: ][image: ]
5． 信息补充完成后，点击下一步，上传营业执照
[image: ]
6． 补充银行信息与发票信息，提交审批
[image: ]
7． 注册审核一般一个工作日内会以短信形式通知到注册号码，如果被驳回，以注册手机号码进行登录，查看驳回原因，修改后，重新提交；审核通过，即可进行一步操作。
3、 登录页面
1． [bookmark: _Toc23148][bookmark: _Toc27129]门户登录
供应商打开浏览器，在地址导航栏输入地址
http://cfet.com.cn打开CETC电科诚采门户网站，如（门户登录_图1”）
[image: CETC电科诚采门户]
门户登录_图1
4、 [bookmark: _Toc4045]首页
用户在首页可查看待办任务、我的日程，通知公告、常用文件等，如（首页_图1）。
[image: ]
首页_图1
5、 [bookmark: _Toc30648]采购执行
1． [bookmark: _Toc4895]我的项目
（1） [bookmark: _Toc28455]报名
供应商登录系统后，通过【采购执行】-【采购项目】-【我的项目】-【我要参与】进入可参与项目列表，如（我要参与_图1）。
[image: ]
我要参与_图1
点击【立即参与】-【确定】，跳转到我的项目页面，如（我的项目_图2）；查看公告可查看当前项目公告。
[image: ]
我的项目_图2
点击【报名】，进入报名页面，如（报名_图3）；
点击【项目工作台】，可进入项目工作台。
[image: ][image: ]
报名_图3
根据页面提示填写所需信息，上传所需文件，提交后生效。
（2） [bookmark: _Toc6470]邀请回执
注：邀请项目，投标人需要对投标邀请做反馈。
· [bookmark: _Toc17779]待办事项
[image: ]
邀请待回执待办_图1
项目经理发出邀请书之后，投标人收到邀请待回执的事项，点击该事项，进行邀请确认。
· [bookmark: _Toc20929]我的项目
投标人通过【采购执行】-【我的项目】进入如（我的项目_图1）。
[image: ]
我的项目_图1
点击【邀请回执】，进入邀请回执确认页面，如（邀请回执确认_图1）。
[image: ]
邀请回执确认_图1
邀请回执信息发送至项目经理。确认是否参加后，根据页面提示填写信息，上传文件，点击发送完成回执。
（3） [bookmark: _Toc2313]购买文件
投标人/供应商通过点击【采购执行】-【我的项目】-【我的项目】，进入已经参与的项目查询页面，如（购买文件_图1）。
[image: ]
购买文件_图1
点击【购买文件】，弹出发票信息弹框，如（图发票信息_图1）。
[image: ]
发票信息_图1
维护完成发票信息后，进入订单信息维护页面，如（填写购标信息_图1）。
[image: ][image: ][image: ]
[image: ]
填写购标信息_图1
选择支付方式后，按照页面提示填写信息，填写完成后，提交订单，等待项目经理复核完成后，可进行文件下载操作。（线上购标通过扫码支付，支付成功后，即可购买文件与下载发票，线下支付需上传至证明附件，待复核通过后即可下载文件）
（4） [bookmark: _Toc25220]文件下载
线下支付项目经理进行订单复核通过之后显示【文件下载】按钮，线上支付成功则显示【文件下载】按钮，供应商/投标人通过【采购执行】-【采购项目】-【我的项目】进入项目列表，如（文件下载_图1）。
[image: ]
文件下载_图1
点击【文件下载】，可下载招标或采购文件至本地。
（5） 缴纳保证金
[bookmark: _GoBack]供应商下载文件后，点击项目工作台，进入操作页面，查看公告中的保证金子账号，通过该账号缴纳对应保证金。
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