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1、 

2、 [bookmark: _Toc16998]登录页面
登录分为两种方式，第一种为从门户点击用户登录按钮进入直接登录页面（门户登录_图1）；第二种直接访问登录地址登录，如（密码登录_图1）。
1． [bookmark: _Toc23148][bookmark: _Toc18581]门户登录
供应商打开浏览器，在地址导航栏输入地址
https://www.cfet.com.cn打开CETC电科招采门户网站，如（门户登录_图1”）
[image: CETC电科招采门户]
门户登录_图1
2． [bookmark: _Toc1183][bookmark: _Toc29720]直接登录
供应商打开浏览器，在地址导航栏输入地址
https://www.cfet.com.cn/ebidding/#/login打开远东招标电子采购平台网站，如（密码登录_图1）。
[image: ]
密码登录_图1
根据需要选择不同的登录方式，点击登录后进入平台。
3、 [bookmark: _Toc10508]首页
用户在首页可查看待办任务、我的日程，通知公告、常用文件等，如（首页_图1）。
[image: ]
首页_图1
4、 [bookmark: _Toc20135]CA绑定
（1） [bookmark: _Toc4004]CA绑定
网上开标项目，投标人在递交投标文件之前需要先绑定CA，，点击【系统管理】-【证书管理】-【CA绑定】，如（CA绑定图_1）
[image: ]
CA绑定图_1
计算机插入CA，下载所需驱动，点击【CA绑定】，弹出CA绑定页面，如（CA绑定图_2）。
[image: ]
CA绑定图_2
选择CA类型，输入CA密码，点击登录，页面提示CA证书基本信息，点击绑定后，CA绑定成功，如（CA绑定图_3）
[image: ]
CA绑定图_3
（2） [bookmark: _Toc31156]解除绑定
CA绑定成功后，点击解除绑定，CA解绑成功。如（解除绑定图_1）
[image: ]
5、 [bookmark: _Toc11553]采购执行
1． [bookmark: _Toc5107]我的项目
（1） [bookmark: _Toc6750]报名
供应商登录系统后，通过【采购执行】-【采购项目】-【我的项目】-【我要参与】进入可参与项目列表，如（我要参与_图1）。
[image: ]
我要参与_图1
点击【立即参与】-【确定】，跳转到我的项目页面，如（我的项目_图2）；查看公告可查看当前项目公告。
[image: ]
我的项目_图2
点击【报名】，进入报名页面，如（报名_图3）；
点击【项目工作台】，可进入项目工作台。
[image: ][image: ]
报名_图3
根据页面提示填写所需信息，上传所需文件，提交后生效。
（2） [bookmark: _Toc23527]邀请回执
注：邀请项目，投标人需要对投标邀请做反馈。
· [bookmark: _Toc18595]待办事项
[image: ]
邀请待回执待办_图1
项目经理发出邀请书之后，投标人收到邀请待回执的事项，点击该事项，进行邀请确认。
· [bookmark: _Toc8024]我的项目
投标人通过【采购执行】-【我的项目】进入如（我的项目_图1）。
[image: ]
我的项目_图1
点击【邀请回执】，进入邀请回执确认页面，如（邀请回执确认_图1）。
[image: ]
邀请回执确认_图1
邀请回执信息发送至项目经理。确认是否参加后，根据页面提示填写信息，上传文件，点击发送完成回执。
（3） [bookmark: _Toc29101]购买文件
投标人/供应商通过点击【采购执行】-【我的项目】-【我的项目】，进入已经参与的项目查询页面，如（购买文件_图1）。
[image: ]
购买文件_图1
点击【购买文件】，弹出发票信息弹框，如（图发票信息_图1）。
[image: ]
发票信息_图1
· [bookmark: _Toc12229]线上支付
[image: ]
供应商进入购标页面，选择“线上支付”，点击提交订单，进入

· [bookmark: _Toc27882]线下支付
维护完成发票信息后，进入订单信息维护页面，如（填写购标信息_图1）。
[image: ][image: ][image: ]
填写购标信息_图1
选择支付方式后，按照页面提示填写信息，填写完成后，提交订单，等待项目经理复核完成后，可进行文件下载操作。
（4） [bookmark: _Toc19231]文件下载
线下支付项目经理进行订单复核通过之后显示【文件下载】按钮，线上支付成功则显示【文件下载】按钮，供应商/投标人通过【采购执行】-【采购项目】-【我的项目】进入项目列表，如（文件下载_图1）。
[image: ]
文件下载_图1
点击【文件下载】，可下载招标或采购文件至本地。
（5） [bookmark: _Toc15298]招标文件澄清（可选）
· [bookmark: _Toc9095]提出问题
供应商进入【项目工作台】，点击【招标文件澄清】，如（文件澄清图_1），点击【提出问题】进入（文件澄清图_2）。
[image: ]
文件澄清图_1
[image: ]
文件澄清图_2
供应商填写澄清问题标题、内容，上传附件后，提交完成。
· [bookmark: _Toc27864]确认澄清
[image: ]
确认澄清图_1
项目经理澄清发出后，供应商点击【确认】按钮，上传【澄清回执文件】，如（确认澄清图_2）。
[image: ]
确认澄清图_2
供应商上传【澄清回执文件】，点击确认-查看，可查看项目经理发出的澄清内容，如（确认澄清图_3，确认澄清图_4）。
[image: ]
确认澄清图_3
[image: ]
确认澄清图_4
（6） [bookmark: _Toc17907]递交投标文件
· [bookmark: _Toc13997]递交文件
供应商投标文件编制完成且CA绑定完成之后，即可递交投标文件，点击项目工作台的【递交投标文件】按钮进入如（递交文件图_1）：
[image: ]
递交文件图_1
投标信息栏，对于递交状态、递交截止时间、截止时间倒计时等信息显示，递交截止时间到，将不允许递交投标文件；
开标参与信息栏，自动带出开标参与人姓名、开标参与人手机默认带出，可修改；
上传商务、技术、价格文件（投标客户端编制完成的投标文件），上传完成后点击递交投标文件按钮，弹出CA登录页面，输入CA类型及密码，点击登录进行CA验证，验证成功后-确认递交，投标文件递交至项目经理；
投标人成功递交投标文件后，页面显示如（撤回文件图_1）。
· [bookmark: _Toc24276]撤回文件
供应商递交投标文件成功后，在开标之前可点击【撤回投标文件】，撤回已递交的投标文件，如（撤回文件图_1）
[image: ]
撤回文件图_1
点击撤回文件，验证CA密码，验证通过后，可撤回投标文件，开标时间截止之前可再次递交投标文件。
[image: ]
撤回文件图_2
点击【回执查看】，弹出回执文件查看弹框，供应商可下载、预览回执文件。
（7） [bookmark: _Toc27661]参与线上开标
· [bookmark: _Toc5445]签到
供应商进入开标大厅有三种方式，分别是首页点击待办点击进入和首页快捷入口点击进入（签到图_1）、项目工作台点击（签到图_2）
[image: ]
签到图_1
[image: ]
[image: ]
签到图_2
双击今日开标项目中自己参与的项目进入该项目的开标大厅，页面自动弹出开标规则说明，如下（签到图_3）所示:
[image: ]
签到图_3
仔细阅读开标规则说明，阅读完毕点击【关闭】按钮关闭开标规则说明，如（签到图_4）所示：
[image: ]
签到图_4
显示当前项目的名称、开标大厅中开标的标段个数；
显示自己是否签到，成功进入开标大厅即签到成功；
点击右上角【在线沟通】展开聊天窗口，可与项目经理在开标过程中进行在线的沟通交流。
· [bookmark: _Toc16682]开标异议
供应商点击开标大厅【开标异议】，跳转至提出异议页面，如（开标异议图_1）
· [bookmark: _Toc14400]解密
投标人解密文件需要用到编制投标文件时所用的CA，因此解密之前如果未绑定CA证书需要先绑定CA证书，绑定方法见本手册CA绑定。
开标后投标人即可开始解密，投标人必须在规定的时间内完成解密。由于开标有项目经理手动开标和无人开标两方式，两种开标方式解密、签名的基本操作一致。不同的是手动开标方式，开标倒计时结束后，投标人需等待项目经理手动宣布开标才能解密，解密阶段结束后，投标人需等待项目经理发送开标记录表才能解密；无人开标方方式，开标倒计时结束后，标段立即自动开标，投标人开始解密，解密阶段结束后，标段立即自动发送开标记录表，签名阶段开始。
项目经理开标后投标人即可开始解密,如下（解密图_1）：
[image: ]
解密图_1
供应商需在解密倒计时前解密。点击【请解密】，弹出【解密】弹框，可使用CA密码解密（解密图_2）和密码信封解密（解密图_3），CA解密和密码信封解密二选一。
[image: ]
解密图_2
供应商输入CA密码，即可完成投标文件解密。点击【其他方式解密】，即为密码信封解密，如（解密图_3）。
[image: ]
解密图_3
供应商输入密码信息点击【确定】，投标文件解密完成。
· [bookmark: _Toc20057]签名
项目经理下发开标一览表后，投标人即可签名，如（签名图_1）所示
[image: ]
签名图_1
供应商需在签名时间倒计时内，完成签名；
项目经理下发开标一览表后即显示【请签名】箭头，点击箭头所指图标，弹出如签名图_2,同时可点击查看开标记录表，查看开标记录。
[image: ]
签名图_2
供应商点击签名，弹出【签名】弹框，供应商可使用CA签名或人工签名。如（签名图_3）。
[image: ]
签名图_3
供应商使用CA签名需要输入CA密码后点击确定；
供应商使用人工签名，直接点击确定即可；
签名成功后，弹出（签名图_4）。
[image: ]
签名图_4
联系人姓名与号码可修改，确认无误后，勾选并点击确定，开标大厅自动关闭。
· [bookmark: _Toc5870]开标过程记录查看
开标结束后，项目主控台可点击【开标过程记录查看】，如（开标过程记录查看图_1）。
[image: ]
开标过程记录查看图_1
项目经理可查看开标大厅消息和对话消息，点击右上角【查看开标记录表】可查看开标记录表，并下载。
（8） [bookmark: _Toc8649][bookmark: _Toc26046]中标候选公示查看
项目经理发布中标/成交候选公示后，投标人/供应商通过项目工作台，点击菜单中【中标候选公示查看】，进入如下页面查看：
[image: ]
中标候选公示图_1
（9） [bookmark: _中标结果公告查看][bookmark: _Toc22515][bookmark: _Toc25619]中标结果公告查看
项目经理发布中标/成交结果公告后，投标人/供应商通过项目工作台，点击菜单中【中标结果公告查看】，进入如下页面查看：
[image: ]
中标结果公告图_1
（10） [bookmark: _中标通知书查看][bookmark: _Toc11876][bookmark: _Toc15223]中标通知书查看
项目经理发出中标/成交通知书后，投标人/供应商通过项目工作台，点击菜单中【中标通知书查看】，进入如下页面查看：
[image: ]
中标通知书图_1
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