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1. [bookmark: _GoBack]
1、 [bookmark: _Toc10878][bookmark: _Toc30192][bookmark: _Toc25942][bookmark: _Toc13853]招标项目-“投标客户端”编制投标文件
1． [bookmark: _购买文件_1][bookmark: _投标人报名与邀请回执_1][bookmark: _Toc10321][bookmark: _Toc23860][bookmark: _Toc6494][bookmark: _Toc20371]客户端编制投标文件
[bookmark: _绑定CA证书]投标客户端适用于参与投标的投标人/供应商制作投标文件时使用，主要功能包括查看文件制作记录、创建投标文件、创建资格申请文件、重新生成密码、投标文件解密验证以及pdf文件签章。
2． [bookmark: _Toc25973][bookmark: _Toc6708][bookmark: _Toc3233]投标客户端首页
[image: ]
操作说明：
投标人/供应商可在此页面查看、删除等客户端制作文件记录，切换CA，切换语言等操作。
3． [bookmark: _Toc16214][bookmark: _Toc4942][bookmark: _Toc6935]投标文件（商技价）
商技价文件包含商务文件、技术文件以及价格文件3份文件，投标人/供应商需同时完成三分文件的制作，递交文件时一并递交
（1） [bookmark: _Toc9559][bookmark: _Toc14596]商务文件
[image: ][image: ]
[image: ] 
操作说明：
制作商务文件，商务文件包含表单（若有）和主pdf两部分，表单根据实际项目需求，由招标业务经理添加；
商务文件的主pdf,需投标人上传，上传后，文件支持合并表单数据（若有表单）签章、删除、和查看的操作，签章完成后需确认完成；
上传附件，文件类型不限；
确认完成，确认完成后方可进行下一阶段。
（2） [bookmark: _Toc1717][bookmark: _Toc29891]技术文件
[image: ]
 
[image: ][image: ]
 
操作说明：
制作技术文件；
技术文件的主pdf,需投标人上传，上传后，文件支持签章、删除、和查看的操作，签章完成后需确认完成；
上传附件，文件类型不限；
确认完成，确认完成后方可进行下一阶段。
（3） [bookmark: _2.4.1.3_价格文件][bookmark: _Toc2990][bookmark: _3.4.1.3.3_价格文件][bookmark: _Toc27809]价格文件
[image: ][image: ]
 [image: ]
操作说明：
点击制作价格文件；
项目专用表单，点击后页面显示招标业务经理制作的专用表单，以及表单说明；
技术文件的主pdf,需投标人上传，文件支持合并表单数据、签章、删除、和查看的操作，签章完成后需确认完成；
上传附件，文件类型不限；
确认完成，确认完成后方可进行下一阶段。
（4） [bookmark: _Toc6139][bookmark: _Toc166]条款关联
[image: ]
 
操作说明：
条款关联功能，点击后跳转到条款关联页面；
下拉选择需要关联条款的文件；
点击【开启关联】，投标人/供应商可选择条款关联到具体的页码；
已关联或者无需关联的条款展示为图中样式；
该样式为需要关联的条款，招标业务经理需先点击条款再在右侧文件中点击需要关联的页码（右侧文件内容支持页面跳转以及滚动两种方式切换页码）
点击【确认完成】后，可以生成投标文件
（5） [bookmark: _Toc7708][bookmark: _Toc6885]生成投标文件
[image: ]
 
[image: ]
 
操作说明：
点击生成投标文件，页面跳转到设置信封密码信息界面，密码设置完成后，需再次点击【生成投标文件】并进行ca认证，才能生成投标文件；
点击【重置密码】，页面跳转到设置信封密码界面，重置密码后，需再次点击【生成投标文件】并进行ca认证，密码能够生效；
输入、确认信封密码后，点击【确定】完成信封密码设置，再次点击【生成投标文件】输入ca密码，选择文件输出位置。即生成投标文件；
点击【取消】返回生成投标文件页面。
（6） [bookmark: _Toc11694][bookmark: _Toc21642]重新生成密码
[image: ]
 
操作说明：
点击重新生成信封密码，点击后跳转到此页面，适用于投标文件制作完成后，投标人/供应商忘记密码或者需要更改信封密码；
选择需要生成密码的投标文件，输入ca密码，完成ca认证；
点击生成解密密码，在本地文件夹生成新的密码文件，格式为txt
（7） [bookmark: _Toc25462]投保文件解密验证

[image: ]
 
操作说明：
投标文件解密验证，投标人/供应商可根据需求，选择ca或者密码信封进行解密，验证文件是、是否能够解密成功；
（8） [bookmark: _Toc14584][bookmark: _Toc32681]PDF文件签章
[image: ]
 
操作说明：
点击PDF签章按钮，页面跳转到文件签章页面，上传本地文件可进行签章；
单页签章，仅支持投标人/供应商一次签一个章；
多页签章，支持一次性签多个章，签章前需要输入签章的页码，投标人/供应商签章后会在需签章的页码的相同位置签章；
点击【保存】，在客户端安装目录下，生成签章文件；
点击【文件另存为】，投标人/供应商可自行选择文件存储路径；
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